
 

Sehr geehrte Angehörige und Hinterbliebene ! 

 

Mit dem Tod eines nahestehenden Menschen, zu welchem ich Ihnen mein Beileid ausspreche, 
sind von Gesetzes wegen gewisse Formalitäten verbunden. 

So sind die genauen Personalien der nächsten Verwandten und die Vermögensverhältnisse 
in Form einer Todesfallaufnahme festzustellen. 

Ich ersuche Sie daher nach Möglichkeit folgende Informationen und Unterlagen bereit zu 
halten bzw. zum Termin mit zu nehmen: 
o Sterbeurkunde der/des Verstorbenen, 
o Liste der nächsten Angehörigen mit Namen, Geburtsdaten, Beruf und Adresse 

(insbesondere des Ehepartners, sämtlicher Kinder bzw. Nachkommen von 
vorverstorbenen Kindern = Enkel), 

o Aufstellung und Belege über die Vermögenswerte des Verstorbenen (z.B. Haus- und 
Grundbesitz, Konto- und Depotauszüge, Sparbücher, Bausparverträge, Lebens-, 
Unfallversicherungs- und Begräbniskostenversicherungen, Übergabsverträge, 
Zulassungsscheine für Kfz, Waffenscheine usw.), 

o Aufstellung und Belege über allfällige Schulden des Verstorbenen, 
o Aufstellung und Belege über die Begräbniskosten (z.B. Bestattungs- und Zehrungskosten, 

Kostenvoranschlag für die Grabgestaltung, Gravur, Grabgebühr, usw.), 
o letztwillige Anordnungen (Testamente, Erbverträge, Pflichtteilsverzichtsverträge), 
o Unterlagen über die Pension, das Arbeitsverhältnis, die Sozialversicherungs- und 

Steuernummer, 
o erteilte Vollmachten (Vorsorgevollmacht, gewählte oder gesetzliche Erwachsenen-

vertretung). 

Sollten Sie nicht persönlich zum vorgeschlagenen Termin erscheinen können, so bitte ich Sie 
eine Vertretung (mit den entsprechenden Daten und Unterlagen) zum Termin zu schicken bzw. 
um umgehende Kontaktaufnahme. 

Ich bedanke mich bei Ihnen für Ihre Mithilfe in dieser für Sie so schwierigen Zeit. 

 


